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वर्क  फॉर ववर्वसत भारत पोर्टल पर फॉर्ट भरने के ननरे्दश 
 

आवेर्दन प्रनिया 

 

नोट: - आवेर्दकोों से अनुरोध है नक वे अपलोड नकए जाने वाले सभी आवश्यक र्दस्तावेजोों को पहले ही सै्कन कर 

लें।    

1. उम्मीर्दवार पोंजीकरण 

­ अपना नार् निलु्कल वैसा ही र्दजट करें  जैसा वह आपके कक्षा 10वी ों/हाई सू्कल प्रर्ाणपत्र पर नर्दखाई 

रे्दता है। 

­ एक सही और वैध ईरे्ल आईडी र्दजट करें । यह अनितीय होना चानहए. 

­ 10 अोंकोों का वैध र्ोिाइल नोंिर र्दजट करें । 

­ अपनी जन्मनतनि DD/MM/YYYY प्रारूप र्ें र्दजट करें । आपकी जन्मनतनि कक्षा 10वी ों/हाई सू्कल 

प्रर्ाणपत्र र्ें पोंजीकृत होनी चानहए। 

­ अपना पासवडट िनाने के नलए नननर्दटष्ट प्रारूप यह होना चानहए: - 

o कर् से कर् एक पत्र 

o कर् से कर् एक िडा अक्षर 

o कर् से कर् एक नोंिर 

o कर् से कर् 8 अक्षर 

o कर् से कर् एक नवशेष वणट (@ # $ % ^ & + =) 

 

2. उम्मीर्दवार लॉनिन 

­ पोंजीकरण के सर्य र्दजट की िई पोंजीकृत ईरे्ल आईडी और पासवडट  र्दजट करें । 
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3. व्यक्तिित नववरण 

­ आपकी जन्मनतनि कक्षा 10वी ों/हाई सू्कल प्रर्ाणपत्र र्ें पोंजीकृत होनी चानहए। 

­ अपने र्ाता-नपता/कानूनी अनभभावक र्ें से नकसी एक का नार् र्दजट करें । 

­ पत्राचार के नलए नपन कोड सनहत अपना पूरा स्िायी और वतटर्ान पता र्दजट करें । यनर्द आपका वतटर्ान 

और स्िायी पता अलि-अलि है, तो आप र्दोनोों प्रर्दान कर सकते हैं। 

­ रे्दश, राज्य, नजला और राष्टर ीयता सनहत अपना वैध/कानूनी अनधवास नववरण र्दजट करें । 

­ डर ॉपडाउन सूची से अपने कायट अनुभव के आधार पर नवशेषज्ञता का के्षत्र चुनें। 

­ डर ॉपडाउन से उन भाषाओों का चयन करें  नजन्हें आप जानते हैं (पढें/नलखें/िोलें)। 

 

4. वरीयता नववरण 

­ अपनी शैक्षनणक योग्यता और कायट अनुभव के आधार पर डर ॉपडाउन सूची र्ें सूचीिद्ध के्षत्रोों र्ें से रुनच 

के के्षत्र का चयन करें। 

­ आप योंि प्रोफेशनल (वाईपी), कों सल्टेंर् गे्रड 1, कों सल्टेंर् गे्रड 2 और सीननयर कों सल्टेंर् के पर्दोों के नलए 

आवेर्दन कर सकते हैं। 

­ परार्शट नर्दशाननरे्दशोों के अनुसार पात्र होने पर एकानधक चयन नकया जा सकता है। 

 

5. नशक्षा नववरण 

­ र्ाध्यनर्क/10वी ों से स्नातक तक की िुननयार्दी शैनक्षक योग्यता का नववरण र्दजट करें , रु्ख्य नवषयोों का 

उले्लख करते हुए, िोडट/नवश्वनवद्यालय का नार्, पाठ्यिर् का प्रकार 

(पूणटकानलक/अोंशकानलक/पत्राचार/रू्दरस्ि नशक्षा), शानर्ल होने और उत्तीणट होने का र्हीना और वषट। 

और प्रनतशत (यनर्द गे्रड/सीजीपीए प्रर्दान नकए िए हैं, तो उन्हें अपने िोडट/सोंस्िान/नवश्वनवद्यालय िारा 

ननधाटररत फॉरू्टले का उपयोि करके सर्कक्ष प्रनतशत र्ें पररवनतटत करें )। 

­ र्ाकट शीर् और नडग्री सनर्टनफकेर् पीडीएफ फॉरे्र् र्ें अपलोड करें । सुनननित करें  नक र्दोनोों की आकार 

सीर्ा 50Kb से 500Kb होनी चानहए। 

­ अपनी िुननयार्दी योग्यताओों का नववरण प्रर्दान करने के िार्द, अपनी पोस्ट-गे्रजुएशन, र्ास्टर नडग्री, या 

नकसी उच्च योग्यता के िारे र्ें जानकारी शानर्ल करें । यनर्द कोई। 

 

6. अनुभव नववरण 

­ नववरण कालानुिनर्क आरोही िर् र्ें भरें। 

­ कृपया सोंिोंनधत कायट अनुभव से सोंिोंनधत उपयुि के्षत्र का सावधानीपूवटक चयन करें। 

­ यनर्द आप वतटर्ान र्ें उक्तल्लक्तखत ननयोिा के साि कायटरत हैं तो "र्ैं वतटर्ान र्ें इस भूनर्का र्ें कायटरत 

हों" िताते हुए चेकिॉक्स का चयन करें । 

­ इोंर्नटनशप/प्रनशक्षण के अनुभव पर नवचार नही ों नकया जाएिा। 

­ कायट अवनध का ओवरलैनपोंि सख्त वनजटत है। 

­ पीएचडी धारकोों के नलए कायट अनुभव र्ें 03 वषट तक का सर्य शानर्ल है, िशते उन 3 वषों के र्दौरान 

कोई कायट अनुभव नही ों निना जाता है। 

­ ननयोिा का नार्, धाररत पर्द, अवनध, पररलक्तियाों, कतटव्योों की प्रकृनत, पर्द से सोंिोंनधत ननयोिा का 

प्रकार और उपयुि कॉलर् र्ें सेक्टर का नवस्तार से उले्लख करें । 

­ प्रते्यक रोजिार के सोंिोंध र्ें ननयोिा िारा जारी अद्यतन और पूणट अनुभव प्रर्ाण पत्र सोंलग्न करें , नजसर्ें 

स्पष्ट रूप से कतटव्योों की प्रकृनत, शानर्ल होने की तारीख, कायटरु्क्ति की तारीख और अनुभव की 

अवनध, स्तर / क्तस्िनत, नजमे्मर्दाररयाों आनर्द का उले्लख हो। 
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7. सेक्टर-वार अनुभव नववरण 

­ कृपया सरकारी के्षत्रोों/ग्रार्ीण के्षत्रोों/उत्तर पूवट/आकाोंक्षी नजलोों/नीनत आयोि/अनुसोंधान सोंिठनोों/सोंयुि 

राष्टर /नवश्व िैंक/अन्य िहु-पाश्वट सोंस्िानोों/नवकास भािीर्दारोों सनहत सोंिोंनधत के्षत्रोों के नलए वषों और र्हीनोों र्ें 

अपने कायट अनुभव का कायटकाल चुनें। 

 

8. आवश्यक र्दस्तावेज़ अपलोड करें  

­ अपना हानलया फोर्ोग्राफ Jpg/Jpeg/png फॉरे्र् र्ें अपलोड करें । सुनननित करें  नक फाइल का आकार 

50Kb से 100Kb के िीच है। 

­ अपना हस्ताक्षर Jpg/Jpeg/png फॉरे्र् र्ें अपलोड करें । सुनननित करें  नक फाइल का आकार 20Kb से 

50Kb के िीच है। 

­ अपना नवसृ्तत िायोडार्ा पीडीएफ प्रारूप र्ें अपलोड करें। सुनननित करें  नक फाइल का आकार 100Kb 

से 500Kb के िीच है। 

­ अपनी नवीनतर् वेतन पची पीडीएफ प्रारूप र्ें अपलोड करें। सुनननित करें  नक फाइल का आकार 

100Kb से 500Kb के िीच है। 

­ एडर ेस पू्रफ (आधार/पैन/डर ाइनवोंि लाइसेंस/पासपोर्ट) र्ें से नकसी एक को पीडीएफ फॉरे्र् र्ें अपलोड 

करें । सुनननित करें  नक फाइल का आकार 100Kb से 500Kb के िीच है। 

­ अपना आधार काडट  पीडीएफ फॉरे्र् र्ें अपलोड करें । सुनननित करें  नक फाइल का आकार 100Kb से 

500Kb के िीच है। 

नोट: - नकसी भी तु्रनर्/अद्यतन के र्ार्ले र्ें पहले से अपलोड की िई सभी फाइलोों को नफर से अपलोड करना 

होिा। 

 

9. अन्य नववरण 

­ हााँ/नही ों चुनें:- 

o क्या आपके क्तखलाफ कोई आपरानधक र्ार्ला लोंनित है? अिर हाों, तो कृपया ब्योरा र्दें। 

o क्या आपको अपने जीवन र्ें कभी नकसी अर्दालत िारा र्दोषी ठहराया िया िा? अिर हाों, तो 

कृपया ब्योरा र्दें। 

o क्या वतटर्ान ननयोिा के पास कोई नवत्तीय रे्दनर्दारी/कोई अन्य र्दानयत्व लोंनित है? अिर हाों, तो 

कृपया ब्योरा र्दें। 

o क्या भारत सरकार के साि इस कायट र्ें कार् करने से आपके नहतोों या आनिटक नहतोों र्ें कोई 

र्कराव है? अिर हाों, तो कृपया ब्योरा र्दें। 

­ प्रोफाइल सिनर्र् करने से पहले उपिर्ोों को ध्यान से पढें  और सभी चार निोंरु्दओों की जाोंच करें । 

 

10. उम्मीर्दवार प्रोफाइल प्रसु्तत करना 

­ कृपया प्रोफाइल जर्ा करने के िार्द प्राप्त अपनी नवनशष्ट एनआईर्ीआई पोंजीकरण आईडी को नोर् कर 

लें। 

­ यह प्रसु्तत प्रोफाइल पर्दोों/नौकरी ररक्तियोों के नलए आपके नौकरी आवेर्दन के रूप र्ें कार् करेिी। 

 

फॉर्ट भरने से सोंिोंनधत नकसी भी प्रश्न के नलए आप वकट  फॉर नवकनसत भारत पोर्टल पर उपलि FAQs रे्दख सकते 

हैं। 
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सार्ान्य अनुरे्दश 

­ कों सल्टेंसी नर्दशाननरे्दशोों र्ें सूचीिद्ध आवश्यक योग्यताएों  नू्यनतर् आवश्यकताएों  हैं। केवल ये योग्यताएों  

रखने से उम्मीर्दवार साक्षात्कार के नलए िुलाए जाने के हकर्दार नही ों हो जाते। 

­ अभ्यनिटयोों से अनुरोध है नक वे अपने नहत र्ें सभी प्रनवनष्टयााँ भरें । 

­ आप नजस पर्द के नलए आवेर्दन कर रहे हैं, उससे सोंिोंनधत आवश्यक शैक्षनणक योग्यता से सोंिोंनधत डेर्ा 

निना नकसी असफलता के भरा जाना चानहए। 

­ अनुभव से सोंिोंनधत डेर्ा (नवशेष रूप से अनुभव की अवनध) का सही ढोंि से उले्लख नकया जाना चानहए 

जैसा नक उम्मीर्दवार के पास उपलि र्दस्तावेजोों र्ें र्दशाटया िया है। 

­ उम्मीर्दवार को यह सुनननित करना होिा नक उनके िारा र्दजट नकए िए अनुभव र्ें कोई ओवरलैनपोंि न 

हो। 

­ आवेर्दन केवल नीनत आयोि की वेिसाइर् पर नर्दए िए वकट  फॉर नवकनसत भारत पोर्टल नलोंक के र्ाध्यर् 

से ऑनलाइन स्वीकार नकए जाएों िे। आवेर्दन का कोई अन्य तरीका स्वीकार नही ों नकया जाएिा। 

­ उम्मीर्दवारोों को सलाह र्दी जाती है नक वे ऑनलाइन आवेर्दन र्ें अपनी सनिय और वैध ई-रे्ल आईडी 

िताएों  और ननयनर्त अोंतराल पर अपने ई-रे्ल जाोंचते रहें। 

­ यनर्द कोई उम्मीर्दवार तकनीकी कारणोों से या नीनत आयोि के ननयोंत्रण से परे नकसी अन्य कारण से 

अपना आवेर्दन जर्ा नही ों कर पा रहा है, तो नीनत आयोि कोई नजमे्मर्दारी नही ों लेता है। 

­ उम्मीर्दवारोों को ऑनलाइन आवेर्दन का नप्रोंर्आउर् या कोई अन्य सहायक र्दस्तावेज भेजने की 

आवश्यकता नही ों है। 

­ उम्मीर्दवारोों को सभी रू्ल र्दस्तावेज प्रसु्तत करने होोंिे और जि भी ऐसा करने के नलए कहा जाएिा, 

उनकी स्व-सत्यानपत प्रनतयाों जर्ा करनी होोंिी। 

­ उम्मीर्दवारोों को यह सुनननित करना होिा नक आवेर्दन को परेशानी रु्ि जर्ा करने के नलए ननम्ननलक्तखत 

निोंरु्दओों का पालन नकया जाए: 

o कृपया प्रासोंनिक नतनि कॉलर् (जैसे जन्म नतनि, कायट अनुभव की अवनध, आनर्द) के नलए 

ऑनलाइन आवेर्दन र्ें र्दशाटए िए नसस्टर् कैलेंडर का उपयोि करें । 

o कृपया अनुभव को िढते कालानुिनर्क िर् र्ें र्दजट करें । 

o शैक्षनणक योग्यता के नलए वतटर्ान नतनि से िार्द की नतनि का चयन नही ों नकया जाना चानहए। 

अत: अोंनतर् नतनि वतटर्ान नतनि के िार्द की नही ों होनी चानहए। 

o अनुभव के नलए वतटर्ान नतनि से िार्द की नतनि का चयन नही ों नकया जाना चानहए। अत: अोंनतर् 

नतनि वतटर्ान नतनि के िार्द की नही ों होनी चानहए। 

o उम्मीर्दवार को केवल पूरी की िई योग्यताएों  ही र्दजट करनी चानहए न नक आिे की योग्यताएों । 

­ वेि से सोंिोंनधत रु्द्ोों पर नकसी भी स्पष्टीकरण के र्ार्ले र्ें, कृपया nic-niti@gov.in पर नलखें। 

एनआईर्ीआई के नलए सोंिोंनधत पर्दोों पर प्रशासननक प्रश्नोों के नलए, रे्ल के र्ाध्यर् से admin1b-

niti@gov.in पर नलखें, या 011-2309-6604 पर सोंपकट  करें । 
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